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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm.r. az allamhaztartasrdl sz6lo térvény végrehajtasardl szolod 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjdn a szabalyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési
szerveknél, a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének-, tovabba a kdtelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni:

— Zamardi Varos Onkormanyzata,

— Zamardi Polgarmesteri Hivatala,

— Zamardi Napkoziotthonos Ovoda,

— Zamardi Tourinform Iroda, Kézosségi Haz €s Varosi Konyvtar
kezelésében 1évd kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a kozérdekbol
nyilvdnos adatok (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba a hataskdre és
illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdeki adatok kdzzétételénél.

3. Ertelmezo rendelkezések

Az tigyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az informécios dnrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-dban
megfogalmazott fogalmak az irdnyadok.

E szabalyzat alkalmazéasa soran:

1. érintett: barmely informdcio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes
személy;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

3. kozérdekti adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vG és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formédban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, dndlld vagy gyljtemenyes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt




oo

10.

1.

12.

13,

adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkdtott szerzodésekre vonatkoz¢ adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala
nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét
vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kételezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - nalldan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek 0Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, §sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel,
az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozd kodzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miveleteket végeznek;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott €s feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kézérdekil adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

adatkzl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzz¢é
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetové tesz.

4. Az adatvédelmi tisztvisel6, adatkezelési felelds

A mindenkori megbizott szervezet, a szabélyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szervek
tekintetében biztositja e kozfeladatot ellatd szerveknek a kozérdekil adatainak kozzétételét
¢s a kdzérdeki adatok igénylésének teljesitésct.

A mindenkori megbizott szervezet képviseletében megbizott személy ellatja az adatvédelmi
tisztviseld jogszabalyban meghatarozott feladatait:

felelds a kozérdekli adatok megismerésének €s a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,

ellitja a kozérdek(i adatok megismerésével €s a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,
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— vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését.
5. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tdrvényben meghatdrozott
kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

6. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulé
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

6.1. Az igény benyijtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kozérdekbol nyilvanos adat
megismerése irant

— szbban,

— irdsban vagy

— elektronikus uton

barki igényt nydjthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeresere a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2. Az igény benyujtasanak helye ¢s modja
Szobeli igények benyujtasa:

— személyesen: 8621 Zamardi Szabadsag tér 4. tigyfélfogadasi idében a jegyz6i irodaban.
— telefonon a kovetkezo telefonszamokon: 06-84-348-400

[rasbeli igények benyujtasa:

személyesen: 8621 Zamardi Szabadsag tér 4. benytijtva,

postai aton levélben: a jegyzonek cimezve (8621 Zamardi Szabadsag tér 4.)
elektronikus uton: a titkarsag@zamardi.hu e-mail cimre kiild&tt levélben,
faxon: a 06-84-349-137 faxszamon torténhet.

Az igénylé kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli
igényét benyujthatja
— az dltala irt igénylési formaban, vagy
— Zamardi Polgarmesteri Hivatala altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. melléklet)

6.2.3. Az adatigénylés vizsgalata
Az adatkezelési felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy
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— az adatigényld az igénybejelentd lapot megfelelden toltstte-¢ ki,
— abenyuijtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, €s
— az igényelt adatok a kozfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezel¢si
felelés 3 napos hataridével felhivja az adatigénylot igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejlileg az adatigénylot tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrél a
kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre allé adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Gton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket a jegyz6nek (ligyintézOnek) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezden kdzzéteendd adatokra iranyulé igény esetében az
adatkezelési felel6s tajékoztatja az adatigénylét a kzzétett adatok pontos fellelhetose€gérdl és
arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejlleg az igény teljesitettnek tekintendo.

6.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl
az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

A szdban elterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra
keriilt,

— az igényelt adat a munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,

— az igény a eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyzohoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthet formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé éltal kivdnt technikai
eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban
nyilvanossigra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvdnos forras
megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a tudomadsra
jutast kdvetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézértheté forméban
nem lehet eleget tenni.




Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényloét e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon belil irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylot.

A jogorvoslati lehetéségekrdl szol6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az adatigényl6 — a
kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorldsaval kapcsolatos jogsérelmére
vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informacioszabadsdg Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatosag) torténd bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitdsa esetén, annak
kizlésétdl szamitott 30 napon beliil birdsdghoz fordulhat,

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitisa, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolo dontes vagy
az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet
meginditani, és a perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarid6 elmulasztésa esetén igazolasnak van
helye

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése: adatvédelmi tisztviseld
feladatat képezi.

A kozérdek(l adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden
— szamviteli politika részeként elkészitett 6nk6ltségszamitas rendjére vonatkozé szabélyzatban
és a kozérdek(l adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentos
terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 8
napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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A kdzérdekii adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozasara az adatvédelmi tisztviseld 6 jogosult.

6.4 A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolodo koltségtérités osszege megallapitasanak
szabalyai

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz6l6 az Info tv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kizfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
mely Gsszegrél az igényldt az igény teljesitését megeldzden téjékoztatni kell.

A hivatkozott tdrvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet8k figyelembe:
— az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozd koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megdllapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket, melyet
a koltségtérités 6sszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezé ,Elszémolé iv’-en kell
megallapitani.

Az eldzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el6allitdsa utan, de azoknak a kérelmez0o
részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eloirasok

A szabalyzat hatdlya ala tartozo kéltségvetési szervek éltal kozzétett adatok megismeresct
regisztracidhoz, személyazonositdo adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan
kozzétett kizérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kdvetden haladektalanul t6rolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — clengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisit€sérol.




8. A kézérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo iigyekben - igy kiilonosen az allami €s
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kitott szerzGdésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiillonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan - kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezden kozzéteend kizérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato €s
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté maddon, a betekintés, a letsltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatitvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovadbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

8.1. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelds ligyintézd
(adatfelelos) feleldsségi korébe tartozik.

Az adatkozld kizardlag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1évo
kozzétételi listat.

Az adatkdzl6 az adatfelelds altal meghatarozott idépontig médositja a kdzzétételi listat.

Az adatfelelds az adatkoz16hoz elektronikus Gton (vagy elektronikus adathordozon) juttatja el
a kozérdekii adatokat.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2. mellékletét
képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kzzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprol nem tévolithatok el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

9, Az ellenorzés rendszere

A mindenkori megbizott szervezet képviseletében megbizott személy vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Gsszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv ligyintézdi szervezeti egységei
eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozo
kotelezettségiiknek.

Az ellentrzésrol jegyzokonyvet készit. Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridovel
intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ligyintézési hatarid6 leteltét kovetSen az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon
beliil utéellendrzést végez. A hidnyossdg tovabbi fenndlldsa esetén 8 napos hataridovel
intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézot, szervezeti egység vezetdjét.

10. Zaro rendelkezés

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzat

2019. december 2. napjan lép hatalyba
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A szabilyzatot modositani kell
a.) olyan jogszabalyi el8irds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
¢ldirasait, valamint
b.) haa koltségvetési szerv sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A médositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

Zamardi, 2019. november 28.
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1. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekl adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ([-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
|| személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[J személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat forméjaban igénylem és a masolat

'] papir alapt legyen

|| szamitogépes adathordozo legyen

! floppy legyen

L1 CD legyen

_l PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

[1 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[ | személyesen kivanom atvenni

[1 postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
d)y Adatkeres idOpontia: sesesemmmrnuEm TR
b) Adatkdzlés idOpontjar ......oiiiiiiii
c) Adat el6készitd megnevezese: ....oovvvenieiiiiniennnnnn.
d) A felmertilt k6liség 655ZLE: vvivinmumcmvmmimmmnmnivis coss
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ...

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ittt e e

LeVElEZE8L BIMT sommnnrssrs s s s e R S AT e

Telefonszam: ......c.ovoevviiiiiiene, CE-maileim: oo e
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1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus kévetben azonnal torlendd
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetfscgei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes kdvetéen azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai

3 A koézfeladatot ellatd szerv vezetdinek €s az egyes A valtozasokat Az el6zd allapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kévetSen azonnal torlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd | A véltozasokat Az el6z6 allapot
neve, elérhetosége (telefon- és telefaxszadma, kévetGen azonnal torlendé
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5 Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszetétele, | A valtozasokat Az eldzb allapot
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége kdvetden azonnal torlendd

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete A véltozasokat Az eldzd allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében kdvetden azonnal archivumban tartasaval
miikddé mas kdzfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban A valtozasokat Az el6zb allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodd kévetden azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képvisel§jének neve, a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z0 allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai | kivetden azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat Az eléz dllapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a kéltségvetési kévetden azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabdly megjeldlése, illetve az azt
alapité hatarozat, a kdltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetsége, mikodési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig

a szerkesztség és kiado neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

kodvetoen azonnal

archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kézfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat hatalyos és teljes szOvege

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességi szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, tevékenységérdl
sz0l0 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eléz6 allapot torlendo

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben iigyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szilkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljdrasi szabalyok, az eljérast
meginditd irat benyujtasdanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadds ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézéset
segitd (tmutatok, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
iigyfelet megilletd jogokrol és az tgyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzo allapot torlendd

A kbzfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasert
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kdvetoen azonnal

Az el6z6 édllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, téméja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kéltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikidés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve sszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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9. A térvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek | Torvény eltérd Az el6zd allapot 1 évig
és kapesol6dé dokumentumok; a helyi nkormanyzat | rendelkezése archivumban tartasaval
képviselé-testiiletének nyilvanos iilésére benyjtott hianyaban a
el6terjesztések a benynjtas iddpontjato] benyujtas idopontjat

kévetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. A kizfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok Folyamatosan Az el6zb allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo | Az eldz allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az eldzé allapot térlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idgbeli valtozasuk

15. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6zé dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kézérdeki adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kizfeladatot ellato archivumban tartasaval
szerv az egyik szerzddo fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara kévetben azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altaldnos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és A valtozasokat Az el6z06 allapot torlendd
egyedi kdzzétételi lista kivetden azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozast kovetd Az el6zo allapot 1 évig
kozadatok njrahasznositisarol szolo térvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval
fijrahasznositéas céljdra elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,

a kdzadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerint
(ijrahasznosithatd kézadat tipusokrol valo tajékoztatas,
a rendelkezésre 4116 formatumok megjelélésével
20. |a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok  |A valtozéast kovetd 15 | Az el6z6 allapot térlendd
jrahasznositdsara vonatkozo altalanos szerzbdési mapon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. |a 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas céljabol  |A valtozast kivetd 15 |Az elézd allapot torlendd
toriéné rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak napon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kézadatok tjrahasznositasarél szolé torvény szerinti [A valtozast kévetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd

jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A valtozast kovetd 15 |Az el6zé allapot torlendd

kozadatok tjrahasznositasardl szold torvény szerint  napon beliil
katott kizardlagos jogot biztositd megéllapodasok
szerzddo feleinek megjelslése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24, | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A viltozast kdvetd 15 |Az el6zo allapot térlendd

kdzadatok njrahasznositasardl szold torvény szerint a
kulturalis kdzadatok digitalizalasra kizarélagos jogot
biztosité megallapodasok szbvege.

napon beliil
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25.

A koézadatok tjrahasznositasarol szold térvény szerinti
azon jogszabaly, kizjogi szervezetszabalyozd eszkdz,

kiozszolgaltatasi szerzddés vagy mas kotelezd erdvel

bird dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutato

hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kdzadat gytijtésével,
eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefiiggd koltségek jelentds részének sajat

bevételbd! vald fedezését irja elé a kdzfeladatot ellatd

SZErvV részeére

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az eldzé allapot torlendd

IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzes

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
kiltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kévetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
€s mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiil6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

(5]

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
kdltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
timogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
kaoltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai €s a
mindsitett adatok, tovabbé a kézbeszerzésekrdl
sz0l0 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzddések adatai
kivételével.

A szerzodés értéke alatt a szerzodes targyaért
kik&tott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes figylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kéziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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kotott azonos targyt szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziérdl szolo térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palydzok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiildn jogszabalyban
ellatasara (igy kiildndsen egyesiilet tamogatasdra, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggo

kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghalado

kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval
szerzddések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO IV
a kdzérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekt adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Kért kozérdekil adat tartalmia: ..ottt
STATHIATAS]T BT ..o ecosecesecasmimio o inimimenneiach e S50 EE S S o S S S B R

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eléallitdsat, csoportositisat végzo
SZemMELY(EK) T . ovieie i

Koltségtérités Osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége: ..................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényl8 részére torténd
kézbesitésének kibltsége: @ = =000 scccsssessasosoe Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szama: .........

b) Egy oréra eso illetmény: ............. Ft

c) Megtéritendd illetmény 8sszege: e Ft

d) ..... % szocialis hozzajarulas (c. pontutan) ... Ft

e) .....% munkaerd piaci jarulék (c. pontutan) ................. Ft

f) ekdFe) 0000 e Ft
4,) Koltségtérités dsszesen (1+2+3): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat vEgzo
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. ;2010

.......... a]alras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... SN, iR

........ ala“as

Amennyiben tébb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, uigy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Viy  d
A ﬁ[ Wﬁ‘/k/( .................. (koltségvetési szerv) ,Kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérol szo16 szabélyzat™-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
LAFOl LI s 22, |
NAGCY Gapop e JGRAXG. ig%g?v ,‘»/"«h""}i}f C;KL":
SCHUAL DE Q&I EAT) iﬂmk\x #D0 - e |
by Sail )y Ao i YobTar. | o {}, /@LA}TL

Ry}

;F?g Dap A‘r"\:'l((mfg Qv —2—6'7"670'7‘ Ta. /3\_4
TTAerlcs sl wot gkt fTlunny ap N (Tu/"\}
Cerpuic gD Ml goko. ol % W |
i
Kp 5.8 0821 LA PV A ¢ j,,:-z:f:;" 0. OA- 0, é/\
B2 ns Jalhear AR 1T ATE Di=.of 30 | f, g pho—r g

— i t
ropped Pe Jes-

Yopter, fediiay.

2020,04.39

TR PAYIEA, ™ 7
Bt e A e Ty ; '
bocly uclit L dt R0 Of. 20 B/f\\’(?b

LAETSFE=LY  baldy

| Zemios, Of A

WA Haaes

1O89.0 .20,

9 < o tuioei- Rabd Hdun la i Gy 050, 01, 30

FuLis Thave Yo ke [ |oroory| 5
Bodilwe diges Qv 2e IV i —
HIBALY EvA SR 5 1=
Keesveg (el Ay Ioqo o3 &/
(5E19) TAMA IR 1o M N

18




MEGISMERESI NYILATKOZAT
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MEGISMERESI NYILATKOZAT
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..................................... (koltségvetési szerv) ,,Kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozatalanak rendjérol szolo szabalyzat™-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hatdskor
/ . fhwv\m Al

) 7 ) )
CHANY oK Ty AL Sy 1
S0 GA WA SAGIIBAAS SO~ |

IDECET G
CNLOD R Iva | RE =
(A LR L KisZi A = g
> ok o /
L f, P N (/= f 2) 4
é’,-‘{y-\( . rﬂC-; ™=y U2 bem - et ’//-’/‘7—,1’ L"»/L
:‘_j )
Qint { &b ORI Cud ;
Foalleh QUM | St v Li}

f - A o
WROK 5 eREUC LS bz et o T




